Zarzadzenie Nr 07/09/2022
Rektora Collegium Humanum - Szkoly Gl6wnej Menedzerskiej z
siedzibg w Warszawie
z dnia 29 wrzes$nia 2022 roku

w sprawie: rekrutacji realizacji i finansowania wyjazdow studentéw na
studia i praktyki/ staze absolwenckie w ramach programu Erasmus+
w roku akademickim 2022/2023 i 2023/2024

Na podstawie § 17 ust. 2 Statutu Collegium Humanum - Szkoty Gléwnej
Menedzerskiej z siedzibg w Warszawie zarzadza sie co nastepuje:

§1 Zasady ogodlne

1. Studenci studiow Collegium Humanum-  Szkoly = Gléwnej
Menedzerskiej zsiedzibg w Warszawie, zwanej dalej Collegium
Humanum, studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych
studiow magisterskich oraz doktoranci studiow trzeciego stopnia,
ktorzy ukonczyli pierwszy rok studiow moga odbywac czes$¢ studiow
wymiennych w uczelni zagranicznej lub odby¢ zagraniczng praktyke/
staz absolwencki w ramach programu Erasmus+.

2. O stypendia w ramach programu Erasmus+ moga ubiegac sie wszyscy
studenci niezaleznie od obywatelstwa czy trybu odbywanych studiow.

3. Mobilnosci nie mozna realizowac¢ w kraju pochodzenia studenta.

4. Uczestnicy studiow podyplomowych nie moga bra¢ udziatu w
wymianie.

5. Wyjazdy na studia wymienne s3 mozliwe jedynie do uczelni
posiadajacych karte ECHE, z ktérymi Collegium Humanum zawarto
umowy miedzyinstytucjonalne.

6. Studenci sami znajdujg zagraniczng firme/ instytucje w ktdrej
zamierzajg odby¢ praktyke/ staz absolwencki.

7. Wyjazdy na staze absolwenckie musza sie odby¢ w ciggu roku od



zakonczenia studiow.

8. W okresie pobierania stypendium Erasmus+ studenci nie moga
pobiera¢ innych stypendiéw finansowanych z funduszy Unii
Europejskiej.

9. W czasie pobytu na studiach/ praktyce w ramach programu Erasmus+
studenci nie moga by¢ urlopowani.

10.Jezeli student optaca czesne na nauke w Collegium Humanum,
kontynuuje optacanie czesnego takze w okresie wymiany.

11.Na kazdym stopniu studiéw kazdemu studentowi przystuguje 12-
miesieczny kapitat mobilnosci, w przypadku jednolitych studiéow
magisterskich 24-miesieczny kapitat mobilnosci.

12. Minimalny okres pobytu w instytucji przyjmujacej to 2 miesigce (60
dni).

13. W ramach jednego semestru studenci sg zobowigzani uzyska¢ w
uczelni partnerskiej 30 punktow ECTS. Dopuszczalna minimalna ilos¢
punktéw do uzyskania w uczelni partnerskiej w semestrze to 20 ECTS,
a maksymalna 35 ECTS.

14. Wyptata pobieranych stypendiéow w Collegium Humanum, w tym
stypendium socjalnego czy stypendium Rektora, jest kontynuowana
przez okres pobytu na wymianie.

15. Studenci maja obowigzek zapozna¢ sie i dopelni¢ wszelkich
formalnosci, wtym wizowych i dotyczacych legalizacji pobytu,
zwigzanych zwyjazdem do kraju, w ktérym zamierzajg odby¢
wymiane.

§2 Rekrutacja

Studenci ubiegajacy sie o wyjazd na studia/praktyki w ramach
programu Erasmus+ wypelniejg formularz aplikacyjny na platformie
e-Humanum w terminie rekrutacji ogloszonych na stronie Uczelni.

. W przypadku niewykorzystania wszystkich srodkéw zostanie ogtoszona
rekrutacja uzupeiniajaca.



Kryteria kwalifikacji:
a. Ztozenie formularza online
b. Wysoka Srednia za rok poprzedzajacy wyjazd (min. 3.5)

c. Znajomo$c¢ jezyka wyktadowego uczelni partnerskiej (min. B2) lub
praktyk (min. B1) potwierdzona certyfikatem

d. Dodatkowe osiggniecia kandydata/ kandydatki

. Po zakonczeniu rekrutacji, komisja wytania liste zakwalifikowanych

studentéw. Studenci sg informowani o wynikach mailowo.

. Po zakonczeniu rekrutacji, komisja wytania liste zakwalifikowanych

studentéw. Studenci sg informowani o wynikach mailowo. W przypadku

rezygnacji zwyjazdu student zobowigzany jest niezwlocznie

poinformowac o tym mailowo BWZ oraz instytucje przyjmujaca.

. W przypadku pobierania stypendium socjalnego na Uczelni lub

posiadania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci studenci moga

ubiegac sie o dodatkowe fundusze. W tym celu w momencie rekrutacji do

dokumentéw aplikacyjnych nalezy zataczy¢ zaswiadczenie o pobieraniu

na Uczelni stypendium socjalnego/ kopie orzeczenia o stopniu

niepetnoprawnosci.

W przypadku braku decyzji Uczelni o przyznaniu stypendium socjalnego
na dany rok akademicki, obowigzuje decyzja Uczelni z roku poprzedniego.

§3 Zasady realizacji

. Student moze uczestniczy¢ w wymianie wytgcznie po dopetnieniu
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw Collegium Humanum,
w szczegdblnosci:

a. uzyskat zaliczenie co najmniej pierwszego roku studiéw

b. na czas wyjazdu posiada nie wiecej niz jeden warunek

c. uregulowal wszelkie optaty wobec Uczelni

. Zakwalifikowany student zobowigzany jest:

a. wporozumieniu z koordynatorem wydziatowym uzupetni¢ Online
Learning Agreement (OLA)

b. przesta¢ do BWZ Acceptannce Letter otrzymany od uczelni
partnerskiej

c. dostarczy¢ do BWZ kopie karty EKUZ oraz dodatkowego
ubezpieczenia zdrowotnego (NNW) oraz dodatkowo, w



przypadku praktyk ubezpieczenia OC

d. przekaza¢ BWZ numer rachunku bankowego w euro, na ktéry na
zostac¢ przelane stypendium

e. wypehic test jezykowy OLS na platformie EU Academy

. Przed wyjazdem zakwalifikowany student zobowigzany jest
podpisa¢ umowe finansowg, ktéra stanowi podstawe do wyptaty
stypendium.

. Przedtuzenie mobilnoscijest mozliwe jedynie w ramach danego roku
akademickiego.

. W przypadku braku wy starczacych srodkéw mozliwe jest przedtuzenie
wyjazdu bez dofinansowania.

. W celu przedtuzenia wyjazdu na studia, na co najmniej 30 dni
zakonczeniem pierwotnego okresu mobilno$ci zapisanego w umowie
finansowej, nalezy:

a. przygotowac zmiany w Online Learning Agreement i uzyska¢ podpis
koordynatora uczelnianego oraz uczelni partnerskiej

b. przesta¢ nowy Acceptance Letter wraz z datami przedtuzonego
pobytu

c. dostarczy¢ do BWM kopie karty EKUZ oraz dodatkowego
ubezpieczenia zdrowotnego

. W celu rozliczenia wyjazdu student zobowigzany jest dostarczy¢ do

BWZ w ciggu 30 dni od zakonczenia mobilnosci:

a. potwierdzenie dat pobytu w instytucji przyjmujacej - Confirmation
of Stay

b. wykaz przedmiotow wraz z ocenami - Transcript of Records/
potwierdzenie zrealizowania praktyk

c. w przypadku studiéw: podpisanie przez studenta, koordynatora
wydziatowego oraz uczelnie przyjmujacg Online Learning
Agreement wraz ze zmianami, jesli dotyczy

d. w przypadku praktyk: uzyskanie przez instytucje przyjmujaca
potwierdzenia zrealizowania programu praktyk

e. wypetnienie ankiety EU Survey

. Niewypetnienie wyzszej wymienionych warunkéw moze skutkowaé
wezwaniem do zwrotu cato$ci lub czeSci przyznanego stypendium.



§4 Zasady finansowania

. Wysokos$¢ stypendium okres$lana jest w umowie finansowej na podstawie
rzeczywistego okresu pobytu potwierdzonego przez instytucje przyjmujaca.

. Stypendium wyptacane jest w dwoch transzach: pierwsza przed wyjazdem na
studia/ praktyki stanowigca 80% catego dofinasowania i 70% w przypadku
wyjazdow na staze absolwenckie. Pozostata transza wyptacana jest po
powrocie i rozliczeniu z wyjazdu.

. Dofinasowanie wyptacane jest w walucie euro na podany przez studenta
rachunek bankowy najpdézniej w dniu rozpoczecia mobilnosci, pod
warunkiem dostarczenia wymaganych dokumentéw.

. W przypadku podrézy w obie strony niskoemisyjnymi srodkami transportu
(pociag, autobus, rower, wspdlna podroz samochodem - carpooling) studenci
moga wnioskowac o dodatkowe $rodki z tytutu Green Travel oraz dodatkowe
dni na podréz: do 2000km - 2 dni, powyzej 2001 km, zgodnie z kalkulatorem
odlegtosci: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/resources-and-

tools/distance-calculator

. W przypadku niewystarczajacych srodkéw, dopuszcza sieg, za zgodg studenta,
wyjazd bez dofinansowania na czas pobytu lub przedtuzenia pobytu w
instytucji przyjmujacej.

. Podstawg do rozliczenia mobilnosci jest dostarczenie do BWZ dokumentéw
potwierdzajacych zrealizowanie zaktadanego programu studiéw/ praktyk
wraz z potwierdzeniem okresu pobytu w instytucji przyjmujacej
(Confirmation of Stay).

. W przypadku, gdy okres pobytu w instytucji przyjmujacej jest dtuzy niz
okreslono w umowie finansowej na przedtuzony okres nie przystuguje
dodatkowe dofinansowanie.

. W przypadku, gdy okres pobytu w instytucji przejmujacej jest krotszy
powyzej 5 dni niz okreSlono w umowie finansowej, dofinasowanie bedzie
przystugiwato jedynie na rzeczywisty okres pobytu, zgodnie z datami na
Confirmation of Stay.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/resources-and-tools/distance-calculator

10.

11.

12.

§5 Mobilnosci pracownikéw administracyjnych i wykladowcow

W ramach programu Erasmus+ mozliwe s3:

a. Wyjazdy dydaktyczne oraz szkoleniowo-dydaktyczne dla nauczycieli
akademickich

b. Wyjazdy szkoleniowe dla pracownikéw administracyjnych

Od kandydatéw wymagana jest znajomos$¢ jezyka angielskiego (lub jezyka
kraju mobilnosci) umozliwiajgca swobodng komunikacje.

Pracownik moze zrealizowa¢ mobilno$¢ w kraju innym niz kraj pochodzenia.
Nie ma mozliwo$ci wyjazdow na konferencje w ramach wymiany.

Minimalny czas trwania mobilnosci to 2 dni (bez podrozy) a maksymalny
2 miesigce (60 dni), przy czym maksymalny okres finansowania to 5 dni.

Rekrutacja pracownikéw na wyjazdy szkoleniowe oraz dydaktyczne obywa
sie raz w roku, w podanym na stronie Uczelni terminie.

Zgloszenie na wyjazd sktada sie z formularza zgtoszeniowego oraz
wypetnionego  porozumienia o0 programie nauczania/ szkolenia
zaakceptowanego przez instytucje przyjmujgcemu.

Celem wyjazdu szkoleniowego jest podniesienie kompetencji zwigzanych
z wykonywang pracg w Collegium Humanum.

W ramach wyjazdu dydaktycznego wykladowca zobowigzany jest
przeprowadzi¢ 8 godzin zaje¢ dydaktycznych w ciggu tygodnia. W przypadku
wyjazdow diuzszych liczba zajec jest proporcjonalnie wieksza.

Pierwszenstwo w wymianie majg osoby wyjezdzajace po raz pierwszy oraz
posiadajgce ustalony program zaje¢/ szkolenia z instytucja przyjmujaca.

Na czas wyjazdu pracownik zobowigzany jest do wykupienia ubezpieczenia
zdrowotnego (NNW).

Stypendium wyptacone jest w walucie euro na rachunek podany przez
pracownika, najpdézniej w dniu rozpoczecia mobilnosci zgodnie z zapisami



W umowie.

13.W przypadku podrézy w obie strony niskoemisyjnymi Srodkami transportu
(pociag, autobus, rower, wspoélna podréz samochodem - carpooling)
pracownicy moga wnioskowac o dodatkowe Srodki z tytutu Green Travel oraz
dodatkowe dni na podréz: do 2000km - 2 dni, powyzej 2001 km, zgodnie
z kalkulatorem odlegtoSci: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/resources-

and-tools/distance-calculator

14. Podstawg rozliczenia z wyjazdu jest dostarczenie do BWZ zaswiadczenia
z instytucji przyjmujacej potwierdzajacej odbycie szkolenia/
przeprowadzenia wymaganej liczby zaje¢ wraz z potwierdzeniem okresu
pobytu (Confirmation of Stay), a takZze wypetnienie ankiety online.

§7 Postanowienia koncowe

1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/resources-and-tools/distance-calculator
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