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Zarzadzenie
Nr 1/IX
Dyrektora Instytutu Psychologii i Pedagogiki
Filii Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia” w Rzeszowie
z dnia 14 wrzes$nia 2024 roku
w sprawie uszczegblowienia zasad odwolywania zajeé dydaktycznych i organizacji

zastepstw

Na podstawie § 15 ust. 3 pkt 3 w zwiazku z § 9 ust. 1 Statutu Uczelni Biznesu i Nauk
Stosowanych ,Varsovia” z siedziba w Warszawie wprowadza sie nastepujace zasady

odwolywania zaje¢ dydaktycznych i organizacji zastepstw:

§ 1.

1. Procedura odwolywania zaje¢ dydaktycznych i organizacji zastepstw z powodu
przewidzianych nieobecnosci, w tym wynikajacych z realizacji innych
zaplanowanych zadan:

1) Prowadzacy zajecia dydaktyczne, najpozniej na 10 dni przed planowana
nieobecnoscig jest zobowiazany do poinformowania Dyrektora Instytutu
Psychologii i Pedagogiki oraz Dyrektora Filii Uczelni w Rzeszowie o terminie
planowanej nieobecnosci oraz:

a) organizacji zastepstwa lub
b) wskazania innego terminu organizacji zaje¢ w zgodzie z obowiazujaca
organizacja roku akademickiego.

2) Informacja o nieobecnosci powinna byé przekazana do Dyrektora Filii na adres

mailowy: dyrektor.rzeszow@varsovia.study oraz Dyrektora Instytutu na adres

mailowy: monika.wild-urbanek@varsovia.study

3) Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia niezwlocznie
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informuje studentéw o terminie swojej planowanej nieobecnosci poprzez
platforme wuHumanum oraz informuje bezposrednio starostow wlasciwych grup
studenckich. Podanie przyczyny nieobecnosci prowadzacego do wiadomosci
studentow nie jest obligatoryjne.

4) Biuro Obstugi Studenta najpézniej w ciagu 7 dni od dnia uzyskania informacji o
nieobecnosci, wprowadza nowy termin realizacji zaje¢ dydaktycznych do planu
zajec studentow.

5) Informacja o nowym terminie zaje¢ dydaktycznych jest widoczna w planie zajec
studentow oraz w systemie informatycznym wuHumanum.

2. W przypadku przekazania informacji o przewidzianej nieobecnosci w terminie
pozniejszym, niz wskazany w ust. 1 pkt 1, prowadzacy zajecia dydaktyczne jest
zobowiazany do organizacji zastepstwa
1) Dane osoby zastepujacej prowadzacego powinny zostac przekazane do Dyrektora

Instytutu Psychologii i Pedagogiki w Rzeszowie na adres mailowy: monika.wild-

urbanek@varsovia.study celem akceptacji kompetencji zastepujacego

nauczyciela akademickiego lub innej osoby prowadzacej zajecia pod katem tych
konkretnych zaje¢;

2) Biuro Obstugi Studenta przekazuje dane osoby odpowiedzialnej za realizacje
zajec w trybie zastepstwa do wiadomosci najpézniej na 48h przed planowanym
terminem zajec.

3. W przypadku, gdy zmiana terminu realizacji zajeé¢ nie jest mozliwa, prowadzacy jest

zobowiazany do wskazania osoby zastepujacej. W tym przypadku przepisy ust. 2

stosuje sie odpowiednio.

§ 2.

1. Procedura odwolywania zaje¢ dydaktycznych i organizacii zastepstw z powodu choroby

lub innej nieprzewidzianej okolicznosci, w tym naglych zdarzen losowych:

Uczelnia Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia”
Filia w Rzeszowie

Al. Ckulickiego 10, 35-222 Rzeszéw NIP: 5252765348
REGON: 381457997
Www.varsovia.study



iv'
UCZELNIA BIZNESU

| NAUK STOSOWANYCH
VARSOVIA

1) Prowadzacy zajecia dydaktyczne informuje niezwlocznie o nieprzewidzianej
nieobecnosci wraz z podaniem przyczyny. W przypadku choroby nauczyciel
akademicki musi przedstawi¢ aktualne, wazna zwolnienie lekarskie na ten
konkretny termin.

2) Informacja o nieprzewidywanej nieobecnosci musi zostaé rownolegle przekazana do
wiadomosci:

a) Biura Obstugi Studenta na adres mailowy: bos.rzeszow@varsovia.study:

b) Dyrektora Instytutu Psychologii i Pedagogiki na adres mailowy: monika.wild-

urbanek@varsovia.study:

c) Dyrektora Filii w Rzeszowie na adres mailowy: dyrektor.rzeszow@varsovia.study.

3) Dyrektor Filii, w zaleznosci od organizacji pracy dziatéw, w celu zapewnienia
prawidiowej organizacji procesu dydaktycznego podejmuje decyzje o:
a) odwolaniu zaje¢ i natychmiastowym poinformowaniu o tym fakcie studentow za
posrednictwem systemu informatycznego wuHumanum;
b) organizacji zastepstwa i poinformowaniu studentéw kto bedzie odpowiedzialny za
prowadzenie zaje¢, w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu;
¢) braku zgody na przeniesienie zaje¢ dydaktycznych lub odwotaniu zajec.

2. W przypadku zmiany terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych Biuro Obstugi Studenta,
najpozniej w ciagu 7 dni od dnia uzyskania informacji o nieobecnosci, ustala nowy
termin realizacji zaje¢ dydaktycznych.

3. Informacja o nowym terminie zaje¢ dydaktycznych jest udostepniania niezwlocznie po

jego ustaleniu w informatycznym systemie wuHumanum.

§ 3.

1. Zmiany w planie zaje¢, w tym ustalenia dotyczace nowych terminéw odwotanych zaje¢,

leza w wylacznej gestii specjalisty Biura Obstugi Studenta, do ktorego obowiazkow
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nalezy sporzadzanie planéw zajec.

2. Kazdy nauczyciel akademicki jest zobowiazany do biezacego sprawdzania aktualnych
wersji planéw zaje¢ udostepnianych w systemie wuHumanum.

3. Kazdy student jest zobowigzany do zapoznawania sie z biezaca wersja planoéw zajeé
udostepnianych w systemie wuHumanum oraz informacjami zamieszczonymi na tablicy

ogloszen, ktére dotyczy¢ moga organizacji zastepstw lub zmiany terminow zajec.
§4.

Pracownicy nieprzestrzegajacy zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu ponosza

odpowiedzialnos¢ porzadkowa, zgodnie z art. 108 § 1 Kodeksu Pracy.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od roku

akademickiego 2024 /2025.

Dyrektor Instytutu Psychologii i Pedagogiki

Filii Uczelni w Rzeszowie
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Dyrektor Instytutu Psychologil i Pedagoglk]
Uczelnia Varsovia Filia w Rzeszowie

dr Monika Wild-Urbanek
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